Obec Straz nad Nisou

Smeérnice pro zaddvdni verejnych zakdzek malého rozsahu obce Straz nad Nisou
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CASTA

Pfedmét upravy, obecna ustanoveni
Tato smérnice stanovuje zavazny postup obce Strdz nad Nisou pfi zaddni verfejnych zakazek
malého rozsahu podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen ,,zakon“).
Smérnice konkretizuje zdkon v podminkach obce pfi zadani vefejnych zakazek malého rozsahu.
= Smeérnice stanovuje zdvazny postup obce, jako verejného zadavatele, pti zadani vefejnych
zakdzek malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskute¢nuji za
Uplatu na zdkladé pisemné smlouvy nebo objednavky a jejichz pfredpokladand hodnota je
rovna nebo nizsi 2 000 000,- K¢ u sluzeb a dodavek a rovna nebo nizsi 6 000 000,- K¢ u
stavebnich praci.
(Verejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota je vyssi nez 2 000 000,- K¢, resp. vyssi nez
6 000 000,- K¢ budou obci zadany v zaddvacim fizeni dle vySe uvedeného zakona).

= VSechny predpokladané hodnoty verejnych zakdzek uvedené v této smérnici jsou v souladu
se zakonem uvedeny bez dané z pfidané hodnoty.

Verejné zakazky malého rozsahu (§ 27 zakona) neni obec povinna zadat v zadavacim fizeni podle

§ 31 zakona, je vsak povinna dodrzet zdsadu transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni

a zakazu diskriminace. (§ 6 zakona)

Zadavatel musi stanovit predpokladanou cenu verejné zakazky v souladu s § 16 a nasl. zakona.

Garantem dodrzovani zdkona, véetné zajisténi provedeni vsech nutnych ukon(, dodrZeni viech

Ih(t, kontroly a archivace dokumentace je starosta/starostka obce.

Starosta/starostka zajisti zpracovani prislusnych podkladll pro zadani verejné zakazky malého

rozsahu, popf. povéri zpracovanim odbornou osobu.

Vyzvu, pfip. dalsi dokumenty vyplyvajici z postupu dle této smérnice a zakona podepisuje

jménem zadavatele starosta/starostka obce.

CASTB

Clanek I.

Postup pfi zadani vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky, jejichz predpokladana
hodnota nepfesahne Ci je rovna ¢astce 100.000,- K¢, a na stavebni prace, , jejichz predpokladana
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hodnota nepiresahne ¢i je rovna ¢astce 300.000,- K¢.

Zadani zakazky je plné v kompetenci starosty/starostky obce.

Starosta/starostka rozhodne o pfimém zadani verejné zakazky, a to za cenu v misté a Case
obvyklou. Pfi zadani je povinen vychazet ze znalosti trhu.

Starosta/starostka odpovida za soulad se schvalenym rozpoétem obce, za soulad s usnesenimi
zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho plnéni zavazku obce z této verejné zakazky.

Zakazky lze fesit vystavenim objednavky nebo uzavienim smlouvy. Starosta/starostka zodpovida
za vécnou spravnost objednavky nebo smlouvy i za jeji plnéni v souladu s bodem 3.

Clanek II.

Postup pfi zadani verejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky,
jejichz predpokladana hodnota cini 100.001,- K¢ a nepfesahne ¢i je rovna 1.000.000,- K¢,
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a na stavebni prace, jejichZ predpokladana hodnota ¢ini 300.001,- K¢ a nepresahne Ci je rovna
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3.000.000,- Kc.

Zadani zakazky je v kompetenci starosty/starostky obce.

Starosta/starostka obce odpovida za soulad se schvalenym rozpoc¢tem, za soulad s usnesenimi
zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho plnéni zadvazku obce z této zakazky.

Vybéru dodavatele bude predchazet prokazatelné odeslani/predani vyzvy k podani nabidky
minimalné 3 dodavatellim. Ve lh(té pro podani nabidek musi byt predloZzeny min. 2 nabidky. O
pfipadném nizsim poctu poptavanych dodavatelli nebo o pfipadném nizsim poctu predlozenych
nabidek musi rozhodnout zastupitelstvo obce.

Starosta/starostka mlze ustanovit hodnotici komisi, kterd je sloZzena minimalné ze 3 osob.

O vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje starosta/starostka na zakladé
doporuceni hodnotici komise, je-li tato komise ustanovena.

Z jednani hodnotici komise/starosta pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespor:

= oznaceni predmétu zakazky

= seznam C¢lenl hodnotici komise, byli-li ustanoveni

= seznam oslovenych dodavatell

= seznam podanych nabidek

= hodnotici kritérium/kritéria

= popis hodnoceni jednotlivych nabidek

= vysledkem hodnoceni nabidek

= podpisy ¢lent hodnotici komise/starosty

Oznameni o vysledku vybérového tizeni / Oznameni o zruseni verfejné zakazky malého rozsahu
odesild starosta/starostka vsem Ucastnikim, ktefi podali nabidky, popf. pfed doruéenim nabidek
oslovenym dodavatelim.

O uzaviené smlouvé s vybranym dodavatelem musi byt informovano zastupitelstvo obce. Pokud
dochazi uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem k nabyti nemovitého majetku (§ 85 zak.c.
128/2000 Sh., o obcich) schvali uzavieni smlouvy zastupitelstvo obce.

Clanek 1.

Postup pfi zadani verejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky,

jejichz pfedpokladana hodnota €ini 1 000 001,- KC a nepfesahne ¢i je rovna 2 000 000,- K¢ a na
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stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota cini 3 000 001,- K¢ a nepiesahne ¢i je rovna

6.000.000,- K¢.

Zadani zakazky je v kompetenci starosty/starostky obce.

Starosta/starostka obce odpovidd za soulad se schvalenym rozpoétem obce, za soulad
s usnesenimi zastupitelstva obce i za realizaci financ¢niho plnéni zavazku obce z této zakazky.
Vybéru dodavatele bude predchazet prokazatelné odeslani vyzvy k poddani nabidky nejméné 3
dodavateldm. O pfipadném niz§im poctu poptavanych dodavateldl musi rozhodnout
zastupitelstvo obce. Vyzva k podani nabidky bude déle zverejnéna na uredni desce obce po celou
IhGtu pro podani nabidek.

Vyzva k podani nabidky bude ucastnikim zaslana v listinné/ elektronické podobé. Lhita pro
podani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 kalendafnich dnd ode dne odeslani Vyzvy k podani
nabidek. Pfi zadavani verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace musi byt vidy predan
dodavatelim jednotny vykaz vymér.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alesponi:

= identifikacni Udaje zadavatele

= ndazev verejné zakazky
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= (daje o predmétu zakazky + mistu a lh(té plnéni

= |h{tu a misto pro podani nabidek

= poZadavek na prokazani spinéni profesni zplsobilosti

= hodnotici kritérium/kritéria

= poZadovany obsah nabidky

= obchodni a platebni podminky (napf. splatnost faktur, ¢etnost hrazeni dafiovych dokladu
v pribéhu realizace plnéni, atd.)

Starosta/starostka mizZe ustanovit hodnotici komisi, ktera je slozena minimalné ze 3 osob.

O vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje starosta/starostka na zakladé

doporuceni hodnotici komise, byla-li ustanovena.

Z jednani starosta/hodnotici komise potizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespon:

= nazev zakdzky

= seznam ¢lenl hodnotici komise, byli-li ustanoveni

= seznam oslovenych dodavatelt a informaci o Ihité, kdy byla Vyzva k podani nabidky
uverejnéna na uredni desce

= seznam podanych nabidek

= posouzeni splnéni zaddvacich podminek

= hodnotici kritérium/kritéria

= popis hodnoceni jednotlivych nabidek

= vysledkem hodnoceni nabidek

= podpisy ¢lend hodnotici komise/starosty
Je mozné nejprve hodnotit nabidky a nasledné posoudit nabidku uGc¢astnika, se kterym ma
byt uzaviena smlouva.

Oznameni o vysledku vybérového tizeni / Ozndmeni o zruseni vefejné zakazky malého rozsahu

odesila starosta/starostka vsem Gcéastnikdim, ktefi podali nabidky, popt. pfed dorucenim nabidek

oslovenym dodavatelim a dany dokument zvefejni na Ufedni desce obce.

O uzaviené smlouvé svybranym dodavatelem musi byt informovano zastupitelstvo obce.

Pokud dochazi uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem k nabyti nemovitého majetku (§

85 zak.¢. 128/2000 Sh., o obcich) schvali uzavieni smlouvy zastupitelstvo obce.

Clanek IV.

Spolecna ustanoveni
Smlouva v¢. viech jejich zmén a dodatkll na verejnou zakazku malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou < 500 000,-K¢ musi byt zverfejnéna do 15 dni od uzavreni na profilu zadavatele.
Vyse skutecné ceny musi byt uverejnéna na profilu zadavatele dle § 219 zédkona.
Zadavatel je povinen uchovdvat dokumentaci k vefejnym zakazkam malého rozsahu nejméné po
dobu 10 let od uzavieni smlouvy nebo zmény zdvazku. Tato dokumentace bude uloZena
v archivech Obce Strdz nad Nisou.

CASTC
Zavérecna ustanoveni

Smérnice se nevztahuje na zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky/ sluzby
/stavebni prace ¢astecné financované z dotaci, za predpokladu, Ze na zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu jsou stanovena pravidla poskytovatele dotace. O této skutecnosti je povinen
starosta/starostka informovat pfed podpisem smlouvy zastupitelstvo obce.

Smeérnice se nevztahuje na zadani verejné zakazky malého rozsahu resici bezprostiredni nasledky
havarijnich stavu, Zivelnich pohrom, odvraceni mozného obecného ohrozeni. O této skutecnosti
je povinen starosta/starostka informovat ex-post zastupitelstvo obce.
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3) Timto pfedpisem se rusi Smérnice pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu schvalena ZO
dne 28.4.2016.

4) Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Straz nad Nisou dne 22. bfezna 2018,
usnesenim ¢. 3/2018, s platnosti od 1. dubna 2018

Daniela Kysilkova Mgr. Karel Jaschke
starostka mistostarosta



